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01 教務工作 Tasks

Part  One



教務主任 李佳錫
Director of Academic Affairs Li,Jia-Xi

學校課程發展、雙語教育

推動、教務處業務統籌等

註冊組長 蔡嘉雯
Section Chief of Registrar Cai,Jia-Wen

數位學生證、新生報到、

閱讀教育推動、學生編班、

獎助學金、教科書評選、

設備管理等

教學組長 吳東翰
Section Chief of Curriculum Wu,Dong-Han

全校課務、教師排課、課後

扶助、課後班、科展、多語

文競賽等

資訊組長 賴緯誠
Section Chief of Information Technology Lai,Wei-Cheng

資訊課程規劃、資訊融入教

學、資訊相關競賽、校內資

訊軟硬體管理、混成教學等
圖書館幹事 羅亮均

Library Assistant Luo,Liang-Jun

閱讀推動、協助教務處業務



*晨讀時間-每週三次
（星期一、三、四）15分鐘
*每週五40分鐘及全校共同閱讀
*天下巡迴書車、好書票選活動
*樂讀詩詞(上下學期各10周)
*書香團志工服務

深耕閱讀教學

*英語課及寰宇學堂

*雙語課程

(生活、體育、健康、自然、藝文、綜合。)

*英語情境活動

*ETA外師協同教學

雙語教育課程

*平日及和暑假課後班

服務時間 A 1200-1600

B 1600-1830
C 1830-1900

*國語、數學、英語攜手班

課後照顧及學習扶助

*校本課程-各領域課程

*校訂課程-雙核心三主軸

十二國教課程實踐



02 整體課程 Whole Curriculum

Part  Twe



自在 生活ｅ起來

潛在課程

兒 童 朝 會
議 題 宣 導
生 活 教 育
課 間 活 動
課 後 照 顧
課 後 社 團
各 類 展 演
校 外 教 學
童 軍 活 動
校園情境建置寰宇學堂(跨領域英語)

~雙核心~
晴空享閱
科技創思

興
德
時
間

校訂課程部定課程

語 文 領 域
數 學 領 域
自然科學領域
社 會 領 域
健 體 領 域
藝 術 領 域
生活課程領域
綜合活動領域

自發悅自在 互動ｅ起來 共好樂生活

健康快樂 合作學習 積極進取 感恩惜福

培育具備「閱讀力、學習力、創思力、探究力、
品格力及實踐力」的世界公民

學校願景

課程願景

兒童圖像

課程內涵

課程類型

課程目標

~三主軸~
田園樂活
探索體驗
民俗體育

興
德
總
體
課
程
架
構
圖



臺北市文山區興德國民小學總體課程節數分配

類別 領域教學節數
興德時間

彈性學習課程

合計學習

領域

或

科目

語文

數學 社會

藝術

與

人文

自然

與

生活

科技

綜合

活動

健康

與

體育

晴

空

享

閱

民

俗

體

育

田

園

樂

活

探

索

體

驗

科

技

創

思

寰
宇
學
堂國語 英語

本土語

新住民語

一
年
級

6 0 1 4 6 3 1 2 23

二
年
級

6 0 1 4 6 3 1 2 23

三
年
級

5 1 1 4 3 3 3 2 3 1 1 2 29

四
年
級

5 1 1 4 3 3 3 2 3 1 1 2 29

五
年
級

5 2 1 4 3 3 3 2 3 1 1 1 1 1 1 32

六
年
級

5 2 1 4 3 3 3 2 3 1 1 1 1 1 1 32



臺北市文山區興德國民小學五大特色課程



運用田園素材分享觀點以手繪流程圖記錄閱讀故事學習單找出因果理解文本

利用故事元素創作演出 小組合作進行讀後展演以文字對文章進行評論分享

喜歡表達 善於表達 樂於表達



問題解決 合作共創 溝通表達

操作OSMO Coding

Scratch遊戲程式製作 好書介紹簡報發表

學習運用資訊設備自主學習

MBOT操作教學

Micro:bit程式編寫



花式踢毽展演舞龍展演 毽球基礎動作訓練

拋接球訓練 POI甩球展演團體跳繩

健康體魄 身心均衡優勢才能自信學習團體動能



摘採香草製作果凍多肉植物組盆

透過植物拓印製作卡片 運用生態池魚蝦組生態瓶

製作天然防蚊液

用平板拍攝自製蔬果沙拉

認知能力 操作能力 科學態度 環境關懷



文山劇場觀劇探索 團體探索體驗活動 攀岩垂降中面對勇敢

珍愛生命 體驗生活 理解生產 永續生態

仙跡岩探索走讀社區公園攀樹體驗認識校園植物名稱

社區踏查 田野探索 登高挑戰 迎向世界



03 雙語課程 Bilingual Education Curriculum

Part Three



一年級教師團隊

教師姓名 專長授課(節數)

101班導師 李靜芳老師
國語(6)、數學(4)、生活(3)、
雙語生活(3)、興德時間(1)

102班導師 陳惠光老師
國語(6)、數學(4)、生活(3)、
興德時間(1)、本土語文(1)

雙語科任 張希如老師 101班&102班雙語健康(1)

雙語科任 鄭名辰老師 101班&102班雙語體育(2)

雙語科任 李宜珊老師
101班&102班寰宇學堂(2)
102班雙語生活(3)

教支人員 鄭世尉老師 101班本土語文(1)



雙語生活３節、雙語體育２節、雙語健康１節、

寰宇學堂２節，合計８節

1.每週共８節雙語授課

學科內容與英語同步學習，但以學科內容為主2.學科與語言統整教學

各班每週至少１節課外師入班與中師協同教學3.中外師雙語協同教學



04 小小展望 Prospects

Part  Four



在大投訴時代中
我們可以一起怎麼做？

及時溝通：理性詢問反映，避免臆測武斷

同理尊重：嘗試換位思考，避免情緒發言

善意回饋：提出具體建議，避免單純指責



Health Diligence

PersistenceSagacity

培養健康身心 永保勤學好問

追夢持之以恆 涵養人生智慧

最後，我們一起努力：



學務處
報告人:學務主任 曾韻任

29329431分機25



發揮團隊合作的精神，豐富孩子們的每一次學習

總機:2932-9431

處室成員

生教訓育組

智慧仁
分機27

體育組

周哲賢

分機27

生活教育
校外教學
校園安全
童軍活動

體育教學
校隊培訓
民俗體育

衛生組

林正翎

分機26

健康促進
營養午餐
衛生防疫
小田園

防疫
衛生保健
健康檢查相關

健康中心
護理師
蔡以靖

分機46



打造健康安全校園

與學生事務有關的學務處



好體力

好健康
好安全

好品德

4.養成視力保健習慣(3010原則)
5.養成餐後潔牙習慣。
6.有不適、感冒症狀、咳嗽者，請

戴口罩就醫，建議在家休養。

24

1.正確洗手、勤洗手!
2.攜帶空水壺，在校多喝水。
3.吃完早餐再來上學。

健康好兒童



健康好兒童

鮮奶週報
週週報到

走路上學
健身環保

書包減重

開心學習



營養午餐

1. 景美國小午餐群組供餐。

2. 收費:一學期一次。

(每餐學生自付65元，教育局補助約34元)

因食材準備考量，若請假退餐，請務必在10天前

告知。

3.每月底提供下個月的菜單。

4.用餐當天帶一個乾淨便當盒到校。

好體力

好健康
好安全

好品德

26



好體力

好健康
好安全

好品德

星期別
內容

星期一 星期二 星期三 星期四 星期五

07:20-07:50
上學 上學 上學 上學 上學

晨光時間
08:00-08:35 教師晨會 兒童朝會 晨光時間 晨光時間 閱讀時間

大下課
(20分)

10:10-10:30
課間活動

跳繩
課間活動

課間活動
(10:10-

10:20)

課間活動
跳繩

課間活動

午餐、午間靜
息
12:00-13:15

低年級
半天課程
12:00放學

下午課程
13:30開

始-

全校半天
12:00放學

低年級
半天課程
12:00學

中、低年
級半天課

程
12:00學

課間掃除
15:00-15:20

放學
16:00~

規律作息

請準時上學，
在家吃完早餐
請準時上學

幫孩子準備一條合適的跳繩(貼
上姓名貼)

課後照顧班: 16:00~ 課後社團16:10~17:40

27



好體力

好健康
好安全

好品德

• 請務必了解孩子的每天下課後的安排

• 學校課輔班

• 校外安親班

• 課後社團(9/1~9/5開始報名)

• 回家

28

規律作息



好體力

好健康
好安全

好品德

社團報名

29

課後社團報名分為兩階段
第一階段:114年9月1日(週一)至9月5日(週五)，
採線上報名。
線上額滿班級抽籤:114年9月8日(一)
第二階段:114年9月8日(週一)至開課前，未額滿
班級可來電報名。

社團於9/15(一)~1/09(五)
上課
期中、期末考不停課



好體力

好健康
好安全

好品德

社團報名

30

學校首頁--報名連結



好體力

好健康
好安全

好品德

社團報名

31



好體力

好健康
好安全

好品德

社團報名

32



好體力

好健康
好安全

好品德
• 在導護時間內上、放學

早上7:20-7:50

中午12:00-12:20

下午16:00-16:20

• 接送區等候

請配合校門口車輛管制

• 加強門禁：如有事到校，事先與導
師聯繫。

家長接送請於校門口止步

交通安全由你我做起

33



交通安全由你我做起

34



請響應班級輪流家長導護志工
值勤位置：大門口、通學巷口

中央交通指揮會由受訓
過的固定志工協助

家長參與導護，
興德孩子我們一起守護

好體力

好健康
好安全

好品德

交通安全由你我做起



導護值勤時間:

每天上午7:20~7:50
中午放學 12:00~12:15(星期一三四五)
下午放學: 16:00~16:20 (星期一二四五)

邀請家長與我們一起守護孩子的安全~~

36

好體力

好健康
好安全

好品德

請有意願家
長與學務處
聯繫
29329431
分機:25、27

急徵
交通安全由你我做起



值勤時間: 學生上、放學時段

邀請家長一起響應，您的參與也是孩子的驕傲!   很棒的示範哦~~

導護值勤時間: 

每天上午7:20~7:50 
中午放學 12:00~12:15(星期一三四五)    

下午放學: 16:00~16:20 (星期一二四五)

請響應班級導護志工(班級輪流)

由導師發表單予
班級家長填寫。

好體力

好健康
好安全

好品德

交通安全由你我做起



班級 導 護 時 間

1年1班 第11周(11/10~11/14)

1年2班 第12周(11/17~11/21)

班級導護輪值

邀請家長一起響應，您的參與也是孩子的驕傲! 很棒的示範哦~~

導護值勤時間:

每天上午7:20~7:50
中午放學 12:00~12:15(星期一三四五)
下午放學: 16:00~16:20 (星期一二四五)

好體力

好健康
好安全

好品德

38

交通安全由你我做起



好體力

好健康
好安全

好品德

固定佩掛防身警報器

39



好體力

好健康
好安全

好品德

1.9/5(五)以前由學務處老師入班教學及完成配
戴及測試。
2.防身警報器由教育局贈送，當天會有宣導
小貼紙及家長回條，請簽名後交回給導師。

3.佩掛後不取下。
4.每隔2個月請確認是否仍有電力。

防身警報器

40

新生入學時教育局贈
送全校學生皆有
學校進行每周檢查
防身小物，不忽視~



愛心服務站

孩子在校外，
若有緊急事件均可向貼有
此標籤的店家尋求協助。

本校周邊有18間愛心服務站

好體力

好健康
好安全

好品德

人身安全



愛心服務站好體力

好健康
好安全

好品德

池上便當 7-11興隆門市 興國電腦 華君藥局

角落早餐 123書局 金仙蝦捲
亨利咖啡鬆餅
坊

興安里辦公處 興邦里辦公處 興邦里辦公處
鋒權輪有限公
司

康翔牙醫 興揚機車行
203巷口早午餐
店

興旺里辦公處

光洋專業乾洗
漢傑交通有限公
司

凱立剪燙造型

人身安全



好體力

好健康
好安全

好品德
請貼在聯絡簿中，請陪著孩子
一起完成。

43

災害發生時，在交通通訊可能中斷
且混亂狀況下，事先完成家庭防災
卡的填寫，可幫助家人團聚及聯絡，

降低家人互尋的問題產生

防災教育



扎根--品德教育

品德教育
好體力

好健康
好安全

好品德



品德教育
好體力

好健康
好安全

好品德



462023/9/5

好體力

好健康
好安全

好品德

先溝通，再行動

•一年級孩子表達能力與人際關係才要開始建構。
•孩子說的有可能不是完整事實

「被打」 → 可能是遊戲碰撞
「被罵」 → 可能是提醒或玩笑

•三步驟（聽孩子說 → 問清楚 → 與老師確認）
•多溝通(多方確認)、少誤會。



472023/9/5

好體力

好健康
好安全

好品德



48

報告人／總務主任潘慧貞



報告大綱

49

總務
團隊

安全
校園 美感

校園

健康
校園

永續
校園



總務處團隊

• 總務:潘慧貞 主任☎️29329431分機35

• 出納:賴麗文 組長☎️29329431分機36

• 事務:黃衍添 組長☎️29329431分機37

• 文書:章建業 幹事☎️29329431分機38

• 事務員:侯楷祥先生、曾明媚小姐☎️29329431分機39

• 保全：彭勝雄先生、高斌峰先生☎️29329431分機10.14

50



總務處工作內容
• 招標採購、履約管理與驗收結算等事項。
• 校舍及設備營建修繕保養維護等事項。
• 建築物公共安全檢查及申報等事項。
• 各處室慶典與活動場地佈置等事項。
• 代課與超鐘點費之造冊薪資發放等事項。
• 扣繳憑單編製申報等事項。
• 零用金保管及支付等事項
• 公文與信件包裹收發登記與檔案管理等事項。
• 其他臨時交辦事項。

51



安全校園-校舍檢核

• 全校皆完成校舍與各教室耐震補強工程。

• 定期由校舍安全結構技師進行檢視。

• 電腦安裝地震速報系統與廣播系統相結合。

52



安全校園-門禁管制

• 如遇防疫期間，入校依防疫規定辦理。

• 全校周圍安裝電子圍籬，走廊角落設有監視
系統。

• 保全定時巡視簽到校園各周遭角落。

53



安全校園-設備維護
• 依教育局頒布標準，每月專人負責檢核兒

童遊戲場等設施維護與管理，確保學生遊

戲安全。

• 校內各項設備設施隨時檢核維護並立即修

繕與補強。

54



健康校園-乾淨飲用水
• 每學期開學前環境消毒並清洗水塔。
• 校內設有13臺飲水機，每天進行飲水機清潔；依規
定水質每三個月定時更換濾芯並送SGS檢驗，皆全
數合格，飲水機皆設QR-Code可供掃描查詢檢驗報
告，親師生可安心飲用。

• 飲水機熱水鎖定避免燙傷，學生如需使用熱水，可
請班級導師協助解除鎖定。

• 請提醒孩子攜帶水壺或水杯。
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健康校園-衛生洗手間
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美感校園-溫馨舒適
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美感校園-國際廊道
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美感校園-科技現代

59



永續校園-生態豐富
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永續校園-農藝薈
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開學注意事項
1.四聯單繳費日期:9/18(四)-10/1(三)

2.校服:發訂購單給家長訂購。
3.開學日9/1(一)10:00-12:00廠商於八德樓地下1樓童軍室販售校服。

★有關校服 公文宣導

依臺北市政府教育局113年8月20日北市教職字第1133085676號函

有關校服:
1.基於落實性別平權意旨，校服訂購單應避免使用男、女款式字樣，男、
女圖示或是顏色（如藍色訂購單與粉色訂購單）做區分。

2.請各校避免以男、女圖示或是模特兒著校服作為範例，避免傳達具性
別刻板印象服儀規定。
3.校服款式選擇應尊重學生個別意願，不以學生性別限制學生欲選擇的

校服款式。
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【夏季】&【冬季】校服品項單價
 

夏季

品項  

藍色制服  

短袖上衣  

制服 

 短褲  

紅色制服  

短袖上衣  

制服 

短褲裙  

運動 

短袖上衣 

運動  

短褲 

單價  240 240 240 270 220 220 

冬季

品項  

制服  

長袖上衣 

制服 

長褲 

運動 

長袖上衣 

運動 

長褲 

運動 

長袖外套 

  

單價  260 300 250 280 320   



感謝聆聽

敬請指教
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報告人／輔導主任吳次寶

興德國小新生家長座談
輔導室報告
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輔導室團隊

• 輔導主任: 吳次寶主任 29329431分機20 

• 特教組長: 胡懷文組長 29329431分機19

• 特教老師: 鄧 文老師 29329431分機68

• 特教老師: 蔡孟芹老師 29329431分機68

• 輔導老師: 藍志和老師 29329431分機71
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孩子升上小一，

身為家長既歡喜又擔憂。

歡喜的是孩子長大了，

擔憂的是上學以後學習
與適應的問題……

67

齊心協力!孩子適應小一生活
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齊心協力!孩子適應小一生活



校園環境

課程學習 生活作息

人際互動
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齊心協力!孩子適應小一生活



01

02

03

協助孩子熟悉學校位置

齊心協力!孩子適應小一生活

瞭解上學放學路徑以及接送方式

校園環境 協助孩子習慣學校作息
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01

02

03

陪伴進孩子學習，瞭解課業進度、
簽閱聯絡簿。

協助孩子事前準備好上課所需的學
用品或相關作業。

課程學習
保持與班級導師聯繫，瞭解孩子
的學習狀況。
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齊心協力!孩子適應小一生活



01

02

03

建立良好的飲食習慣。

協助孩子建立穩定的作息時間（寫功
課、玩遊戲、睡覺、起床）

生活作息
建立良好的如廁習慣。
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齊心協力!孩子適應小一生活



01

02

03

協助孩子釐清人際互動。

協助孩子學會遵守校園紀律。

人際關係 家庭是孩子互動的範本。
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齊心協力!孩子適應小一生活



安心就學方案的申請表，班級導師會

轉發資料，請家長詳閱內容，如果符

合申請條件，請於9/6前繳交申請表

與相關資料給班級導師。
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安心就學方案的申請表



歡迎!!加入學校志工團
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從幼兒園升到國小一年級，對孩子來說，是一個很大的階
梯。

不論是教學環境的、學習內容或學習方法，都有明顯的差
異，

對於成長的孩子，身為家長的我們，

宜負起「從旁協助」、「適度放手」……的角色，讓孩子

及早適應小學生活……。
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親師生共同成長與學習
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愛的叮嚀

適時給予孩子引導與鼓勵，使其充分發揮其潛能!

家長要以身作則，共同分擔教養子女的責任!

以耐心和愛心傾聽孩子的話，走入孩子的內心世界!
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就讓我們與孩子共讀、共學
一起成長。

結語

歡迎加入興德大家庭


